Hannover Sachgebiet Stiftungen

Tipps zur Projektbeschreibung

Hiermit mochten wir lhnen einige Tipps zur Formulierung einer aussageféahigen
Projektbeschreibung geben.

e Auf der ersten Seite beschreiben Sie bitte Ihr Projekt in Kurzform, d.h. bitte kurz
zusammenfassen, was lhnen am Wichtigsten erscheint. Dieses dient der
Erstinformation und ggfs. bei internen Berichten oder der Offentlichkeit als
Informationsgrundlage.

o Auf den weiteren Seiten kénnen Sie nun ihr Projekt ausfuhrlich beschreiben.

(Bitte nicht mehr als 4 — 5 Seiten)

Bei der Projektbeschreibung kommt es darauf an, zu beschreiben, was Sie mit dem
geplanten Projekt erreichen mdchten, welche Aktivitaten und MalZnahmen Sie zum
Erreichen des Zieles planen und wer die Zielgruppe lhres Projektes ist.

Bitte geben Sie auch den Hintergrund Ihres Projektes an, den Bedarf bzw. die
Angebotslage im Stadtteil. Mit wem Sie evtl. kooperieren und worin sich Ihr Projekt
von anderen ahnlichen Projekten unterscheidet.

o Aus welchen zeitlichen Schritten und Ablaufen besteht das Projekt?

o Welche vorbereitenden und/oder begleitenden MalRhahmen sollen evtl. durchgefiihrt
werden?

o Wie planen Sie zur Dauerhaftigkeit und Nachhaltigkeit Ihres Projektes? (Frage der
Folgefinanzierung, sofern notig)

e Wollen Sie auf Ihr Projekt in der Offentlichkeit aufmerksam machen und wie ?

¢ Bitte stellen Sie lhre Institution vor. Gehort das geplante Projekt zu Ihren tGblichen
Aufgaben? Wie viele Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter (hauptberuflich oder
ehrenamtlich) stehen lhnen fir das geplante Projekt zur Verfiigung? Falls vorhanden:
bitte Info-Material z.B. Flyer etc. beifligen.

Das Sachgebiet Stiftungen der Landeshauptstadt Hannover ist bemuht, Gber den
eingereichten Foérderantrag innerhalb vier Wochen zu entscheiden.

Sollten Sie noch Fragen haben, stehen wir Ihnen gerne zur Verfigung.

Landeshauptstadt Hannover, Fachbereich Schule, Sachgebiet Stiftungen
Briderstr.6, 30159 Hannover

Tel. 0511/168-43950, Fax: 0511/168-41128

E-Mail: stiftungsstelle @hannover-stadt.de




